МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ

ГБУЗ РК «РЕСПУБЛИКАНСКАЯ БОЛЬНИЦА ИМ. В.А.БАРАНОВА»

П Р И К А З

от  « 30  » декабря 2022 г.                                                      
№ 1034
г. Петрозаводск

                «Об утверждении учетной политики ГБУЗ РБ на 2023 год и последующие годы»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику ГБУЗ РБ начиная с 1 января 2023 года и во все последующие годы.

2. Дополнения и (или) изменения в Учетную политику вносить:

· при изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

· разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета;
· существенных изменений условий деятельности ГБУЗ РБ.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Главный врач                                                                                             Т.Д. Карапетян
Исп. Кондратьева И.В.
Приложение N 1

к Приказу от N 1034 от 30.12.2022г.
Учетная политика

 ГБУЗ РК "Республиканская больница им. В. А. Баранова"
для целей бухгалтерского учета
I. Организационная часть
1.Учетная политика Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Республиканская больница им. В.А. Баранова» (далее — учреждение) разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н);

· приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»).

2.Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4. Рабочий план счетов бухгалтерского учета, разработанный на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н, приведен в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 3, 6, 332 Инструкции N 157н, п. 3 Приказа Минфина России от 16.12.2010 N 174н)
           Аналитические коды в номере счета рабочего плана счетов отражают:

1 - 4 разряды - аналитический код вида функции, услуги (работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов:

0901-стационарная медицинская помощь;

0902-амбулаторная помощь;

0903-медицинская помощь в дневных стационарах всех типов;

0904-скорая медицинская помощь;

0909-другие вопросы в области здравоохранения;

1003-социальное обеспечение населения.
5 - 14 разряды - нули по КФО 2,7,4;по КФО 5,6-код целевой статьи расходов в рамках национальных проектов (программ);
15 - 17 разряды - аналитический код вида поступлений доходов, иных поступлений;

18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности):
19 - 21 разряды - код синтетического счета бухгалтерского учета;
22 - 23 разряды - код аналитического счета бухгалтерского учета;
24 - 26 разряды - код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ).
Для учета субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание высокотехнологичной медицинской помощи, не включенной в базовую программу обязательного медицинского страхования в аналитический код введена дополнительная аналитика:

В 8–14 разряд 4700200 – средства бюджета Республики Карелия, 4700210 – средства Федерального бюджета.

Для учета средств обязательного медицинского страхования на оказание высокотехнологичной медицинской помощи в 8–14 разряд 4700000 – средства бюджета Республики Карелия

           5. Обязанности по организации ведения бухгалтерского учета возлагаются на руководителя (главного врача) ГБУЗ РБ.

(Основание: ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)
6. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер учреждения. Права и обязанности главного бухгалтера определены должностными обязанностями. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения. Бухгалтерия учреждения подчиняется главному бухгалтеру учреждения.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)
7. Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными инструкциями, Положением о бухгалтерской службе ГБУЗ РБ. Сотрудники бухгалтерии несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей.

8. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"6"-субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

"7" - средства по обязательному медицинскому страхованию.

(Основание: п. 21 Инструкции N 157н)

 Учет доходов и расходов ведется отдельно по каждому коду вида финансового обеспечения.

9. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «Парус-Бюджет 8»

(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)
10. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н, дополненные необходимыми реквизитами;

-электронные формы электронных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н;

- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России от 30.03.2015 N 52н);

- самостоятельно разработанные учреждением формы первичных учетных документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 7 Инструкции N 157н)
11. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях и форме  электронного документа. 

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске или в файловом хранилище в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
12. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)
13. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
14. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н и другими нормативными документами.

 (Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 11 Инструкции N 157н)

           15. Форма счетоводства – журнал операций. Документы к журналу операций №4 подшиваются в алфавитном порядке.

Реестры депонированных сумм подшиваются отдельно от кассовых документов.

16. Регистры бухгалтерского учета формируются один раз в год на последний рабочий день года в электронном виде и подписываются квалифицированной электронной подписью.

          17. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года.

18. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов, предусмотренная Инструкцией N 174н;

19. Лимит остатка кассы утверждается приказом главного врача.

(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
20. Расчеты с юридическими и физическими лицами наличными денежными средствами за оказанные платные медицинские и немедицинские услуги осуществляются ГБУЗ РБ с применением контрольно-кассовой техники.

Прием денежных средств организован в местах оказания услуг:

 г. Петрозаводск, ул, Фрунзе, д.33, пр.Лесной, д.40, пр. А.Невского, д.60, ул. Пирогова, д. 3.

Выручка от оказанных услуг сдается материально-ответственными лицами самостоятельно инкассаторской службе для последующего зачисления денежной наличности на лицевой счет ГБУЗ РБ.

Учет кассовых операций ведется в Кассовых книгах материально-ответственными лицами.

 21. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике.
           22. Оформление доверенностей на получение материальных ценностей и ведение книги учета выданных доверенностей возложить на бухгалтера по учету материальных запасов.

Установить сроки использование доверенности - 10 дней. Срок отчета по доверенности – 3 дня.

Допускается выдача доверенностей на более длительные сроки в связи с периодичностью получения: денежных документов (путевки), материальных ценностей (медикаментов и расходного медицинского материала, материалов), корреспонденции, ценных посылок и др.

23. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике. 

24. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливаются в соответствии с Приказом главного врача о служебных командировках

(Основание: Постановление Правительства Республики Карелия  от 24.12.2015 N 429-П "О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам, заключившим трудовой договор о работе в государственных органах Республики Карелия, и работникам государственных учреждений Республики Карелия")
(Заявление о выдаче денежных средств под отчет Приложение № 8 к настоящей Учетной политике).

Подписание отчета о расходах подотчетного лица руководителями структурных подразделений в ГБУЗ РБ не предусматривается."

Отчет о расходах подотчетного лица (форма ОКУД 0504520) применяется для :

- учета расчетов с подотчетными лицами , которым  выдавались денежные средства под отчет (командировка, проезд к месту использования отпуска и обратно);

-для компенсации сотруднику расходов, произведенных за счет собственных средств сотрудника (командировка, проезд к месту использования отпуска и обратно).

       При возмещении сотруднику суточных в случае отсутствия подтверждающих документов, оплата производится на основании приказа главного врача и заявления о возмещении расходов, связанных со служебной командировкой  (Приложение №21).

Количество дней командировки, за которые выплачиваются суточные, определяется на основании приказа главного врача.

25. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом руководителя учреждения.

(Основание: п. п. 25, 34, 51, 60, 61 Инструкции N 157н)
26. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение N 9 к настоящей Учетной политике).

(Основание: п. п. 25, 26, 34,, 46, 51, 60, 61, 63 Инструкции N 157н)
27. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении создаются внутрипроверочные (инвентаризационные) комиссия . Составы комиссии устанавливается отдельными приказами руководителя учреждения. 
(Основание: ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49)
28. Деятельность внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле и Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях N N 10 и 11 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11, ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)
29. Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении N 12 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н).

II. Методическая часть
1. Учет основных средств>

2. Учет материальных запасов>

3. Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг>

4. Учет денежных средств и денежных документов>

5. Учет расчетов с дебиторами>

6. Учет расчетов с учредителем>

7. Учет расчетов по обязательствам>

8. Финансовый результат>

9. Санкционирование расходов>

10. Порядок учета на забалансовых счетах>
11. Учет нематериальных активов.
1. Учет основных средств

1.1. Бухгалтерский учет основных средств ведется в соответствии с Инструкциями №№157-н, 174-н. Материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для постоянного использования в процессе осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств:

- по объектам основных средств в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам нефинансовых активов, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, решение об отнесении к основным средствам или материальным запасам применяется ГБУЗ РБ самостоятельно .

(Основание: п. 44 Инструкции N 157н)

1.2. Текущая оценочная стоимость объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

1.3. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:

1 - 3-й знаки - коды синтетического счета;

4 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001-999999).

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н,46,пункт 9 СГС "Основные средства").

Инвентарный номер не ставится на медицинский инструмент и другие основные средства, подлежащие стерилизации.

1.4. Бухгалтерский учет основных средств ведется с детализацией по материально-ответственным лицам. Основные средства закреплены за материально-ответственными лицами по признаку: медицинского назначения – за старшими медицинскими сестрами, прочее за сестрами-хозяйками. Допускается закрепление основных средств за материально-ответственными лицами, занимающими другие должности. 
1.5. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности и кода деятельности "6" -субсидии на цели осуществления капитальных вложений на код "4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

1.6. При приобретении (создании) объектов основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности (с учетом средств субсидии на выполнение государственного задания), сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится на код вида деятельности "4".

1.7. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указывается наименование объекта основных средств по ОКОФ.

Инвентарная карточка распечатывается при поступлении объекта и изменении его стоимости.

1.8. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.9. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции.

Принтеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

1.10. Коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации, системы отопления, водопровода и т.п., пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Расходы на их установку, ремонт и расширение не относятся на увеличение стоимости зданий.

(Основание: п. 45 Инструкции N 157н)

1.11. Для учета объектов основных средств, законченных объемов работ по их достройке, реконструкции, модернизации используются следующие первичные учетные документы:

- при получении основных средств от поставщика – товарная накладная (накладная), универсальный передаточный документ без дополнительного составления Акта о приеме- передаче объекта;

- при безвозмездной передаче основных средств учреждением применяется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- при частичной ликвидации объекта основных средств, при выполнении работ по его реконструкции выбытие и прием такого объекта основных средств оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103);

- документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях;

- при приемке материальных ценностей в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам отправителя (поставщика) применяется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220);

- при приобретении основных средств, в том числе от сторонних организаций (учреждений), в случае отсутствия сопроводительных и иных документов применяется Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).

- для учета движения объектов основных средств внутри учреждения между структурными подразделениями или материально ответственными лицами применяется Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

(Основание: Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н)
1.12. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств начисляется линейным методом:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на 21 забалансовом счете;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

(Основание :пункт 36,39 СГС "Основные средства")

1.13. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

- весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

1.14. Учет объектов операционной аренды осуществляется на счете аналитического учета счета 0 111 00 000 "Права пользования активами" (п. 67.2 Инструкции N 174н):

- 0 111 44 000 "Права пользования машинами и оборудованием";

         - 0 111 42 000  "Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)"

2. Учет материальных запасов

          2.1.Материальные запасы учитываются на соответствующих аналитических счетах счета 10500 «Материальные запасы»:

10531 – «Медикаменты и перевязочные средства» учитываются медикаменты, перевязочные средства, эндопротезы, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины и иные изделия медицинского назначения.

10532 – «Продукты питания» - применяется для учета детского питания пациентов Прионежского филиала. Для питания пациентов ГБУЗ РБ заключен контракт на оказание услуг по организации питания (лечебного питания).

10533 – «Горюче-смазочные материалы» - бензин, дизельное топливо, смазочные материалы и т.д.

10534 – Строительные материалы – все виды строительных материалов: силикатные материалы, лесные материалы, строительный металл, металлоизделия, санитарно-технические материалы, электротехнические материалы, химико-москательные и другие материалы;

               Готовые к установке строительные конструкции и детали, оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем;

               Оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки.

 Оборудованием, требующим монтажа, является оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей, а также комплекты запасных частей оборудования.

10535 – «Мягкий инвентарь» - белье, постельное белье и принадлежности, одежда (спецодежда), обувь, прочий мягкий инвентарь.

10536 – «Прочие материальные запасы» 

2.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
2.3. Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается по текущей оценочной стоимости за 1 кг.

2.4. Выдача со склада расходных материальных запасов: канцелярских принадлежностей (бумаги, карандашей, ручек, стержней и т.п.), запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.), строительных материалов, выданных в эксплуатацию на нужды учреждения, оформляется отчетом склада с приложением ведомостей выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и требованиями-накладными и списывается сразу на финансовый результат.

2.5. На выдачу со склада в медицинские подразделения (отделения, кабинеты) наркотических, психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских изделий, подлежащих предметно-количественному учету, оформляется требование-накладная (ф. М-11).

2.6. Основанием для списания наркотических, психотропных веществ и их прекурсоров, лекарственных средств и медицинских изделий, подлежащих и не подлежащих предметно-количественному учету, выданных на нужды учреждения со склада или использованных отделениями, является Отчет о движении, расходу расходных материалов, лекарственных средств, дезинфицирующих средств, выгружаемый из программы "Ариадна", заполненный ответственным лицом от руки или заполненный в формате Word, Excel.

Переход на предметно-количественный учет всех медикаментов, медицинских расходных материалов  осуществляется поэтапно согласно приказов главного врача.

Для хранения и выдачи медикаментов на отделения ГБУЗ РБ заключен договор с ГУП РК «Карелфарм».

2.7. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

2.8. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом главного врача.

(Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р)
2.9. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения (главного врача). Путевой лист нумеруется типографским способом или вручную.

2.10. Выдача топливных карт производится по списку (ведомости) выдачи топливных карт под расписку водителей.

2.11. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)
2.12. Основанием для списания мягкого и хозяйственного инвентаря является Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

2.13. Списание с учета материальных запасов  оформляется  Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). Акт выгружается из программы "Парус" 1 раз в месяц.

2.14 Основанием для списания детского питания является отчет расхода детского питания.

2.15. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); "4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели;  "7" - средства по обязательному медицинскому страхованию, если иное не установлено в настоящем разделе для материальных запасов определенной категории.

2.16. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально-ответственных лиц.

(Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
3. Учет затрат на выполнение работ и оказание услуг
3.1. Формирование себестоимости услуг, оказываемых учреждением, отражается на синтетическом счете 10960 – «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг».

3.2. Учет затрат учреждения при выполнении работ, оказание услуг, общехозяйственных расходов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками, Журнале операций расчетов с подотчетными лицами, Журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов, в Журнале по прочим операциям.

3.3. Расходы, нераспределяемые на себестоимость оказанных услуг учитываются на счете 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».

В последний рабочий день года списываются в дебет счета 0 401 10 000.

(Основание: п. 135 Инструкции N 157)
          3.4. В последний рабочий день года сумма себестоимости услуг, работ относится:

- сформированная на счете 2 109 60 000 - в дебет счета 2 401 10 130;

- сформированная на счете 4 109 60 000 - в дебет счета 4 401 10 130;

- сформированная на счете 7 109 60 000 - в дебет счета 7 401 10 130.

(Основание п. 53 Инструкции N 33н, Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России от 01.07.2013 N 65н)
3.5. Учет расходов, связанных с оказанием услуг в рамках ОМС, осуществляется раздельно по коду раздела, подраздела классификации расходов бюджетов.
          3.6.  Распределение денежных обязательств по источникам финансового обеспечения осуществляется в соответствии со структурой доходов, количеством потребляемых соответствующими структурными подразделениями товаров, работ, услуг, в соответствии с объемами занимаемых площадей.

      Распределение средств от платной и иной приносящей доход деятельности осуществляется по направлениям расходов  согласно утвержденного на соответствующий финансовый год  плана финансово-хозяйственной деятельности. 
3.7. Прейскурант на платные услуги формируется на основе себестоимости оказания услуги, (выполнение работы), с учетом спроса и требований к качеству оказания услуги (работы), с учетом экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов. Прейскурант утверждается приказом главного врача.

4 Учет денежных средств 

4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

(Основание: Указание Банка России N 3210-У)
4.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения ведется автоматизированным способом.

        Кассовые книги сотрудниками отделения ЦПМУ оформляются на бумажном носителе.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России N 3210-У)

4.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через банковские карты работников (в части командировочных расходов) или через кассу учреждения.

4.4. Расчеты с сотрудниками по компенсации расходов на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно осуществляются через банковские карты или через кассу учреждения.

5. Учет расчетов с дебиторами
5.1. Начисление доходов от деятельности учреждения по реализации программ ОМС отражается записью по дебету счета 7 205 32 560 и кредиту счета 7 401 10 132. Поступление средств ОМС на лицевой счет учреждения отражается по дебету счета 7 201 11 510 и кредиту счета 7 205 32 660.

5.2. Начисление доходов от поступлений субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания отражается по дебету счета 4 205 31 560 и кредиту счета 4 401 40 130. Поступление субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на лицевой счет учреждения отражается по дебету счета 4 201 11 510 и кредиту счета 4 205 31 660.

5.3. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

5.4. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

5.5. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

5.6. Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.

5.7. Поступление доходов в виде пожертвований отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 401 10 190.

5.8. Отражение в учете задолженности дебиторов за оказанные платные медицинские услуги (немедицинские услуги), аренду помещений учреждения осуществляется на основании счета-фактуры (счета) и акта выполненных работ (оказанных услуг), подписанного учреждением.

5.9. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества осуществляется на основании счета-фактуры (счета) и акта, составленных на основании заключенного договора.

5.10. Расчеты по суммам задолженности работников за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск; по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, иных договоров (контрактов), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), учитываются на счете 2 209 34 000.

Начисление компенсации затрат отражается по дебету счета 2 209 34 560 и кредиту счета 2 401 10 134. При поступлении платежей на лицевой счет учреждения отражается запись по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 209 34 660, при поступлении в кассу учреждения - по дебету счета 2 201 34 510 и кредиту счета 2 209 34 660.

5.11. На счете 0 209 40 000 ведется расчет по суммам поступлений:

- в результате применения мер гражданско-правовой ответственности, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе при возникновении страховых случаев;

- процентов за пользование чужими денежными средствами в случаях, если контрактом предусматривалось обеспечение указанного обязательства;

- неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе полученным в результате зачета встречных требований в соответствии с положениями ст. 410 ГК РФ, а также иных аналогичных доходов учитываются на счете 2 209 40 000. Документом-основанием для начисления неустойки (штрафа, пени) является Требование об уплате неустоек (штрафов, пеней), договор (контракт), платежные документы, счета-фактуры (счета), накладные, акты , письма.
- иных сумм принудительного изъятия.

При начислении дохода на сумму поступления оформляется запись по дебету счета 2 209 40 560 и кредиту 2 401 10 140. Поступление денежных средств на лицевой счет учреждения отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту 2 209 40 660.

5.12. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением:

- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

- обеспечений исполнения контракта (договора);

- обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

- иных залоговых платежей, задатков.

При перечислении с лицевого счета учреждения указанных средств в учете оформляется запись по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610.

Возврат денежных средств на лицевой счет учреждения отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 210 05 660.

(Основание: п. 4 Инструкции N 174н, п. п. 235, 236 Инструкции N 157н)

5.13. Соответствующие аналитические счета 0 205 70 000 учреждением не применяются.

5.14 На счете 2 209 74 000 ведется учет недостач, хищений, потерь материальных запасов.

(Основание: п. п. 108 - 110 Инструкции N 174н)
5.15. На счете 2 209 81 000 ведется учет недостач, хищений, потерь денежных средств.

(Основание: п. п. 108 - 110 Инструкции N 174н)
5.16. На счете 2 209 82 000 ведется учет выявленных недостач, хищений, потерь денежных документов, финансовых активов, за исключением денежных средств.

(Основание: п. п. 108 - 110 Инструкции N 174н)
5.17. На счете 0 209 89 000 ведется расчет по доходам от операций с активами, а также иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения.

5.18. На счете 0 205 41 000 ведется расчет по доходам от обеспечение исполнения заявки в связи с принятием решений о несоответствии требованиям в отношении трех заявок на участие в закупке в течение квартала.
6. Учет расчетов с учредителем
6.1. Изменение показателей, отраженных на счетах  210 06 000 производится в последний рабочий день года в корреспонденции с соответствующими счетами  401 10 172  в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

На сумму изменений учреждением составляется и направляется Министерству здравоохранения Республики Карелия Извещение (ф. 0504805).

7. Учет расчетов по обязательствам

7.1. Учет начисленных сумм компенсации расходов на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (№4) на счете 302 14 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме» под наименованием «Проезд к отпуску» ( при отсутствии выданного аванса). В случае выдачи аванса на проезд используется счет 208 14 "Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме" в разрезе работников (Журнал операций с подотчетными лицами №3).

(Основание: Постановление Правительства Республики Карелия от 30.06.2017г. № 217-П).

7.2. Заработная плата, пособия и прочие выплаты работнику выплачивается каждые полмесяца в день, установленный Коллективным договором и правилами трудового распорядка, путем зачисления денежных средств на личные банковские карты работников, в соответствии с действующим договором между кредитной организацией и ГБУЗ РБ о порядке выпуска и обслуживания банковских карт и в кассу учреждения. Перечисление сумм заработной платы, пособий, прочих выплат на банковские карты работников и выдача в кассе отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 14 830,  0 302 26 830 , 0 302 66 830 , 0 302 64 000 и кредиту счета 0 201 11 610.

7.3. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6 (ф. 0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
7.4. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

(Основание: ст. 410 ГК РФ)
7.5. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554, от 25.03.2013 N 02-06-07/9374.
8. Финансовый результат
         8.1. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение отражает на счетах:

· 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

· 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

(Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
Начисление доходов в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на текущий финансовый год производится после утверждения отчета о достижении цели по предоставленной субсидии на госзадание на счете 4 401 10 131.

8.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений отражается на дату принятия Министерством здравоохранения Республики Карелия отчета о достижении цели по предоставленной субсидии.

8.3. Начисление дохода от оказания платных медицинских услуг на счете 2 401 10 130 производится:

- физическим лицам - на дату оплаты;

- юридическим лицам - на дату выставления счета.

8.4. Начисление дохода от оказания медицинских услуг по программе ОМС на счете 7 401 10 132 производится:

- страховым компаниям по программам ОМС - ежемесячно.

8.5. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года на счете 2 401 10 121 с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

(Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»)
Начисление дохода от ограниченного пользования частью  земельного участка отражается на счете 2 401 10 123.

         8.6. Операции по налогу на добавленную стоимость и налогу на прибыль организаций отражаются в учете по статье 189 " Иные доходы" КОСГУ.

8.7. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются доходы от сумм принудительного изъятия:

- поступления в результате применения мер гражданско-правовой ответственности в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий, - по кодам вида деятельности "4", "5" и в рамках программы ОМС - по коду вида деятельности "7";

- суммы задатков и залогов в обеспечение заявок на участие в конкурсе (аукционе), - суммы от возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе при возникновении страховых случаев;

- суммы процентов за пользование чужими денежными средствами в случаях, если контрактом предусматривалось обеспечение обязательства по возврату аванса в размере предоставленного аванса;

- иные суммы принудительного изъятия.

Начисление указанного дохода отражается в учете на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

8.8. На счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:

- доходы и расходы, связанные с реализацией нефинансовых активов и финансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5"), за счет средств ОМС (по коду вида деятельности "7");

- суммы ущерба имуществу и доходы от возмещения ущерба;

- поступление материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств и остающихся в распоряжении учреждения;

- другие аналогичные доходы.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на дату обнаружения ущерба, хищений имущества в соответствии с п. 220 Инструкции N 157н.

8.9. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода производится в последний рабочий день года.

(Основание: п. 296 Инструкции N 157н)

8.10. В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков один раз в год. В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:

-суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;

-суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных , рассчитанных на дату определения резерва.

Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец года (по данным кадрового учета) на средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев. Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ за предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это время, на 12 месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).

8.11. В учреждении создается резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, по которым дата приемки отличается от даты подписания документа о приемке один раз в год.

8.12. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы на страхование имущества, гражданской ответственности. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

(Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

9. Санкционирование расходов
9.1. Принимаемые обязательства отражаются на соответствующих аналитических счетах учета счета 0 502 07 000 "Принимаемые обязательства" содержащих в 24 - 26-м разрядах номера счета соответствующий код КОСГУ.

(п. 319 Инструкции N 157н).

Операции по обязательствам отражаются следующими бухгалтерскими записями:

-  обязательства, принимаемые учреждением в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), отражаются  по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 0 506 00 000 "Право на принятие обязательств" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 07 000 "Принимаемые обязательства";

- принятие суммы расходных обязательств при заключении договора (контракта) по результатам конкурсной процедуры отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 07 000 "Принимаемые обязательства" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 01 000 "Принятые обязательства";

- уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 07 000 "Принимаемые обязательства" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов  0 506 00 000 "Право на принятие обязательств".

Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются не позднее 10 дней с даты подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании заявлений, авансовых отчетов, согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения авансового отчета или дату выдачи денежных средств под отчет;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании расчетов и налоговых деклараций на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года;

- сумма принимаемых обязательств определяется на основании извещений об осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), размещаемых в ЕИС, и принимается в размере начальной (максимальной) цены контракта.

(Основание: п. п. 308, 318 Инструкции N 157н)
9.2. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств по кредиту счета 502 02 000 «Принятые денежные обязательства» в корреспонденции с дебетом счета 502 01 000 «Принятые обязательства»:

- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании Расчетной ведомости;

- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании первичных учетных документов в соответствии с условиями договора. Формы документов должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные п. 7 Инструкции N 157н;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании расчетов и налоговых деклараций на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

(Основание: п. 308, п. 318 Инструкции N 157н)
9.3.  Главный бухгалтер учреждения обеспечивает своевременную оплату поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) согласно выставленных счетов (счетов-фактур) в соответствии со сроками заключенных контрактов (договоров) в пределах денежных средств на лицевом счете.

10. Порядок учета на забалансовых счетах
10.1. Учету на забалансовых счетах учреждения подлежат материальные ценности и обязательства в соответствии с п. 332 Инструкции N 157н. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"7" - средства по обязательному медицинскому страхованию.

       10.2. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" учитываются многолетние насаждения, неисключительные права, объекты имущества, полученные в пользование, но не являющиеся предметом аренды, объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления, объекты имущества, которыми по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение при выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления; имущество, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

(Основание: п. п. 66, 333 Инструкции N 157н)
10.3. На забалансовом счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение" учитывается имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

(Основание: п. 335 Инструкции N 157н)
10.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

- корешки листков нетрудоспособности, испорченные бланки листков нетрудоспособности, корешки родовых сертификатов;

 (Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
10.5. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один бланк, один рубль.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
10.6. Учет корешков бланков листков нетрудоспособности и испорченные бланки листков нетрудоспособности ведется в соответствии с Инструкцией о порядке обеспечения бланками листков нетрудоспособности, их учета и хранения, утвержденной Приказом ФСС РФ N 18, Минздрава России N 29 от 29.01.2004.

10.7. На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учитывается нереальная к взысканию дебиторская задолженность, списанная с балансового учета на основании приказа руководителя учреждения.

Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на основании приказа главного врача  по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству РФ.

(Основание: п. 339 Инструкции N 157н)
10.8. Данные по дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по расчетам;

- задолженность по доходам;

- задолженность по выданным авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 21 Инструкции N 33н)
10.9. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» 

Учитываются материальные ценности, приобретаемые в целях награждения (дарения).

10.10. На забалансовом счете 08 "Путевки неоплаченные" учитываются путевки на долечивание пациентов ГБУЗ РБ.

(Основание: п. 347 Инструкции N 157н)
10.11. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры.

(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
10.12. На забалансовом счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются банковские гарантии.

10.13. На забалансовых счетах 17 «Поступление денежных средств на счета учреждения», 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» учитывается движение денежных средств, открытых к следующим счетам:

- 0 201 11 000 «Денежные средства на лицевых счетах в органах казначейства»;

- 0 201 23 000 «Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути»;

- 0 201 34 000 «Касса»;

- 0 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

- 0 201 26 000 " Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации"
10.14. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с балансового учета на основании приказа руководителя учреждения.

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятии ее на забалансовый счет 20 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности учреждения с забалансового учета осуществляется Бухгалтерской справкой.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н, пункт 39 СГС "Основные средства")
10.15. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации" ведется по стоимости 1 рубль за единицу объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)

10.16. Учет имущества, переданного учреждением в возмездное пользование по договорам аренды, ведется по балансовой стоимости переданного имущества на счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)".

(Основание: п. 381 Инструкции N 157н)
10.17. Принятие к учету на забалансовый счет 25 осуществляется на основании Акта приема-передачи. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании акта приема-передачи.

10.18. Учет топливных карт ведется на дополнительном забалансовом счете 32 "Топливые карты" в разрезе номеров карт и ответственных лиц.

(Основание: п. 19 пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
11. Учет нематериальных активов

11.1. Ожидаемый срок полезного использования и стоимость нематериального актива определяет комиссия по поступлению и выбытию нематериальных активов. Оформляется актом определения ожидаемого срока полезного использования и стоимости нематериального актива. (Приложение 21).

11.2. Амортизация начисляется линейным способом, начиная первого числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

11.3.  Выбытие нематериального актива оформляется бухгалтерской справкой ф.0504833.

Принятие к учету оформляется бухгалтерской справкой ф.0504833 на основании первичных документов (договора (контракта), акта приема-передачи, накладной и т.д.).

11.4. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения, определяемая методом рыночных цен, либо стоимость, отраженная в передаточных документах.

11.5. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:

1 - 3-й знаки - коды синтетического счета;

4 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001-999999).

11.6. Инвентаризация нематериальных активов производится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и по мере необходимости.
